ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
ALLASRA/ALLASPALYAZATRA JELENTKEZO SZEMELYEK
RESZERE
Magyar Bencés Kongregaciéo Pannonhalmi Féapatsag

Preambulum

A jelen adatkezelési tajékoztatd a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szolé6 AZ EUROPAI PARLAMENT ES

A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (a tovabbiakban: Rendelet) alapjin a
Rendeletben megfogalmazott el6irasoknak valé megfelelés céljabol készult.

I. Fogalmak

A jelen tajékoztatoban hasznalt fogalmak jelentése:

1. Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozo6 barmely informacié; azonosithat6 az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett modon, kilonosen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozoé egy vagy tébb tényezé alapjan
azonosithato.

2. Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muvelet vagy muveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzatérhet6vé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

3. Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjellése j6vobeli kezeléstik
korlatozasa céljabol.

4. AdatkezelS: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ggynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalléan
vagy masokkal egytitt meghatarozza.

5. Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, figgetlentl attél, hogy
harmadik fél-e.

6. Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez.



I1. Tajékoztatas és a személyes adatokhoz val6 hozzaférés
(Az érintett tajékoztatasat szolgalé informacidk)

1. Az adatkezel6 adatai:

Magyar Bencés Kongregacié Pannonhalmi Féapatsag (a tovabbiakban: Pannonhalmi
Féapatsag)

HR Képvisel6: Bokros Balazs Mark OSB

Székhely: 9090 Pannonhalma, Var 1.

Telefonszam: 06-96-570-265

E-mail cim: hr@osb.hu

Adatkezeléssel kapcsolatban tajékoztatast ado részleg: HR osztaly

2. Az adatkezelés alapelvei:

A Pannonhalmi Féapatsag adatkezelSi tevékenységét a jelen tajékoztatéban foglalt okbodl
végzi. A Pannonhalmi Féapatsag a vezetbivel egylttmikodésben hatirozza meg a
munkavallalok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait. Tevékenységiik célja, hogy az adatok
kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon
végezzék. A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megtelel6 technikai
vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok
megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is beleértve.

A jelentkezd jogosult arra, hogy a személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszertiségét.

A jelentkez6 kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adatokhoz valod
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen.

3. A kezelt személyes adatok kore és az adatkezelés jogalapja:

A Pannonhalmi Féapatsag az allaspalyazatokra jelentkez8kt6l azokat a személyes adatokat
kéri, amelyeket a palyazok onkéntes hozzajarulasuk alapjan a palyazati anyagban
megadnak. Ezeket a személyes adatokat a jelentkez6k hozzajarulasa alapjan kezeljiik.

Postai Gton, e-mail-ben kiildétt illetve személyesen leadott palyazati anyag esetén
az adatkezelés jogalapja: az érintett jelentkez6 hozzajarulasa.

A hozzajarulas megadasa a palyazat benyujtasanak moddjaval azonos moédon
térténhet.

v' Postai tton kiildott palyazat esetén kérjiik, hogy a palyazati anyagiban a jelentkezd
adja meg hozzajarulasat az altala megadott személyes adatai kezelésé¢hez. Kérjik,
hogy a jelentkez4 a palyazati anyagdban/onéletrajzanak végén itja le az alabbiakat:
,»A megadott személyes adataim kezeléséhez 6nkéntesen hozzajarulok.”

v E-mailben kiildétt jelentkezés esetén a palyazotdl visszaigazold e-mailben kérjiik a
hozzajarulasat.



v' A Pannonhalmi Féapatsagnal személyesen leadott palyazat esetén hozzajaruld
nyilatkozat alairasaval torténik a hozzajarulas megadasa.

Amennyiben a jelentkezé személyesen is megjelenik a Pannonhalmi Foéapatsagnal a
felvételi eljaras soran, és korabban nem kertilt sor a hozzajarul6 nyilatkozat megadasara,
ebben az esetben a személyes adatai kezeléséhez irasbeli hozzajarulast kériink.

Kozosségi oldalak megtekintése: a felvételi eljaras folyamata kiterjedhet arra is, hogy a
HR osztaly munkatarsa megtekinti a jelentkezé kozosségi oldalon 1étrehozott, barki
szamara nyilvanos informacioit. A jelentkezé profiloldalat az intézmény nem menti le,
nem tarolja és tovabbitja mas szamara.

A kezelt személyes adatok kore a teljes felvételi eljarasban: a jelentkez$ altal
megadott adatok, az altala esetlegesen végzett tesztek, valamint az allaspalyazatanak
kiértékelése soran keletkezett egyéb adatok, tobbek kozétt a személyes interjik és az
elvégzett tesztek eredményei, a munkatarsak megjegyzései.

4. Az adatkezelés célja:

A betoltetlen munkakorokbe tartozé feladatok ellatasahoz a legmegfelel6bb személy
kivalasztasa, a meghirdetett munkakorok betdltése, a munkavallaloi 1étszam optimalizalasa
megfelel6 kompetenciakkal rendelkezé munkavallalok foglalkoztatasaval.

5. Az adatkezelés idGtartama:

A jelentkez6 hozzajarulasanak visszavondsaig, de legfeljebb a palyazat/onéletrajz
beérkezésétdl szamitott 1 évig.

Az adatkezelés céljanak megszinése (a megpalyazott allas betoltése) utan az adatkezelés
jogalapja a cég azon jogos érdeke, hogy egy esetleges jogvitdban bizonyitani tudja azt,
hogy a felvételi eljaras soran betartotta a hatalyos jogszabalyokat, igy killénésen a Munka
Torvénykonyve ¢és az Ebktv. (Az egyenld banasmédrol és az  esélyegyenlSség
elémozditasardl szolé 2003. évi CXXV. torvény) rendelkezéseit. E vonatkozasban az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontja, mely szerint az
adatkezelés az adatkezel6 jogos érdekeinek az érvényesitéséhez sziikséges (a tovabbiakban:

jogos érdek).
6. Adatbiztonsagra vonatkoz6 szabalyok:

A Pannonhalmi Féapatsag papir alapon, ill. szamitégépes halézaton végzi a személyes
adatok tarolasat. A papiralapu adattarolas kizarolag megfeleléen zarhaté helyiségben
torténhet oly médon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzaférhet6 vagy
megismerhet6.  Szamitégép alapd adattarolas esetében az informacidbiztonsagi
szabalyzatokban talalhato el6irasokat kell alkalmazni a személyes adatok védelmére.

7. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

A Pannonhalmi Féapatsag munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetdi, tovabba a
személytigyi, munkatigyi feladatokat végz6 munkavallalok.

8. Automatizalt déntéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is



A Pannonhalmi Féapatsag a jelentkez6 adatai tekintetében automatizalt dontéshozatalt és
profilalkotast nem alkalmaz. Amennyiben a kivalasztasi eljaras soran teszt (pl.
személyiségteszt) kitoltésére kertl sor, ebben az esetben sor kertilhet profilalkotasra, errél
a teszt kitoltése el6tt a jelentkezd tajékoztatast kap.

I1I. A jelentkez8, mint az adatkezeléssel érintett személy jogai
1. A hozzaférés joga:

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tSl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon.

Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezS személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezéste bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

2. A helyesbitéshez valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténé — kiegészitését.

3. A torléshez val6 jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel¢ indokolatlan késedelem nélkil
torolje a ra vonatkozé személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az
érintettre vonatkozé személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkul toérolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

" A személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat
gyujtotték, vagy mas moédon kezelték.

" Az ‘érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezSé hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja.

" Az érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen
és nincs els6bbséget élvezd jogszerd ok az adatkezelésre.

* A személyes adatokat jogellenesen kezelték.

" A személyes adatokat jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.
4. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestl:



» Az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat.

» Az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és chelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat

» Az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az ¢érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez.

» Az ¢érintett a Rendelet 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés
ellen. Ebben az esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kertl, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentick alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet
kezelni.

Az adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére kotlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarél el6zetesen tajékoztatja.

5. A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapulo
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az
esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejd jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

IV. Az érintett jogai gyakorlasaval kapcsolatos intézkedések

1. Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az érintett személyes adatainak
valamennyi helyesbitésérdl, torlésérél vagy adatkezelés-korlatozasardl, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e
cimzettekrol.

2. Az adatkezel6 el6segiti az érintettek jogainak a gyakorlasat.

3. Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezését6l szamitott egy hoénapon belil tdjékoztatja az érintettet a fenti jogok
gyakorlasara iranyul6 kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6é tovabbi két honappal
meghosszabbithaté. A hataridé6 meghosszabbitasarél az adatkezel6 a késedelem okainak
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beltl tajékoztatja az
érintettet. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast
lehet6ség szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.



Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belul tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyujthat be a feliigyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

4. Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feligyeleti hatésagnal (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag, cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c¢; telefon: +36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), ha az érintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet,
tovabba birésaghoz is fordulhat.

Pannonhalma, 2018. majus 25.
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